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1.  Scopo e campo di applicazione  

Scopo de l la  presente  i s truz ione è  def in ire  le  modal i tà  d i  ges t ione de l la  modul i st ica  d i  control lo  

de l le  dotazioni  d ’au la  e  de i  k i t  e serc i tazione .  Essa  è  appl ica ta  a  tut te  le  a t t iv i tà  e segu i te  in au la  e  

in labora tor io .  

 
2.  Modali tà  operat ive  

D o t a z i o n i  d ’ a u l a  

I l  d o c u m e n t o  c h e  p e r m e t t e  i l  c o n t r o l l o  d e l  f u n z i o n a m e n t o  d e l l e  a t t r e z z a t u r e  p r e s e n t i  

i n  a u l a  è  i l  M O D  “ C o n t r o l l o  d o t a z i o n i  d ’ a u l a ”  ( 7 . 1 . 3 _ 3 ) .  

Q u e s t o  è  d i s p o n i b i l e  p e r  l a  c o n s u l t a z i o n e  n e g l i  a r c h i v i  d e i  d o c u m e n t i  c o n s u l t a b i l i  d e l  

S G Q ,  l o  s t e s s o  è  c o n s e r v a t o  i n  a u l a  e d  a s s u m e  u n a  p e r i o d i c i t à  d i  r e g i s t r a z i o n e  m e n s i l e .  

L a  g e s t i o n e  d e l l e  a t t i v i t à  p r e v e d e  c h e  s i a  m o n i t o r a t a  l a  f u n z i o n a l i t à  d e l l e  d o t a z i o n i  g i à  

e l e n c a t e  n e l  m o d u l o  s u c c i t a t o .  

I l  d o c e n t e  c h e  a c c e d e  p e r  p r i m o  n e l l a  g i o r n a t a  a l l a  d o t a z i o n e  h a  i l  c o m p i t o  d i  v e r i f i c a -

r e  s o l o  l e  a t t r e z z a t u r e  c h e  u t i l i z z a  ( n o n  o b b l i g a t o r i a m e n t e  t u t t e )  e  q u i n d i :  

  s e  u s u f r u i b i l i  a p p o n e  u n  s e g n o  X  ( i n  c o r r i s p o n d e n z a  d e l  g i o r n o  c h e  t r o v a  n e l l a  

c o l o n n a )  s u l l a  c e l l a  P  ( p o s i t i v o ) ;  

  s e  n o n  u s u f r u i b i l e  o  m a n c a n t e  ( p e n n a  L I M  –  t e l e c o m a n d o ,  a l t r o )  a p p o n e  u n  s e -

g n o  X  s u l l a  c e l l a  N  ( n e g a t i v o ) ;  

  s e  n o n  u t i l i z z a  l ’ a t t r e z z a t u r a  a p p o n e  u n  s e g n o  X  s u l l a  c e l l a  N A  ( n o n  a p p l i c a t o ) .  

N e l  c a s o  i n  c u i  l ’ e s i t o  s i a  n e g a t i v o  ( N )  d o v r à  r e g i s t r a r e  l ’ a n o m a l i a  n e l  r e t r o  d e l  f o g l i o  

c o m p i l a n d o  T U T T I  i  c a m p i  p r e v i s t i  e  a v e n d o  c u r a  d i  s e g n a l a r e  l ’ a n o m a l i a  a n c h e  v e r -

b a l m e n t e  a l  R S G Q .  

I l  d o c e n t e  c h e  a c c e d e  a l l a  d o t a z i o n e  s u c c e s s i v a m e n t e  a d  a l t r o  d o c e n t e  d e l l a  g i o r n a t a :  

  s e  u t i l i z z a  u n ’ a t t r e z z a t u r a  n o n  p r e c e d e n t e m e n t e  u t i l i z z a t a  p r o c e d e  c o m e  n e l  c a s o  

c h e  p r e c e d e ;  

  s e  v o l e s s e  u s u f r u i r e  d i  u n ’ a t t r e z z a t u r a  g i à  u t i l i z z a t a  ( r i s c o n t r a  l a  p r e s e n z a  d e l  

s e g n o  X  n e l l a  c e l l a  c o r r i s p o n d e n t e )  e  l a  s t e s s a  d o v e s s e  f u n z i o n a r e  n o n  d e v e  e s e -

g u i r e  a l c u n a  a t t i v i t à  d i  r e g i s t r a z i o n e ;  

  s e  v o l e s s e  u s u f r u i r e  d i  u n ’ a t t r e z z a t u r a  g i à  u t i l i z z a t a  ( r i s c o n t r a  l a  p r e s e n z a  d e l  

s e g n o  X  n e l l a  c e l l a  c o r r i s p o n d e n t e )  e  l a  s t e s s a  n o n  d o v e s s e  f u n z i o n a r e ,  d e v e  

m o d i f i c a r e  l o  s t a t o  d a  P  a  N ,  a p p o n e n d o  i l  s e g n o  X  n e l l a  c e l l a  N  e  p r o c e d e r e  

c o m e  d e s c r i t t o  n e l  c a s o  p r e c e d e n t e  p e r  e s i t o  n e g a t i v o  d e l  c o n t r o l l o .  
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K i t  e s e r c i t a z i o n i  

I l  k i t  e s e r c i t a z i o n e  è  d e f i n i t o  p e r  d i s c i p l i n a ,  m o d u l o  d i  p r o g r a m m a z i o n e  e  t i p o  d i  e s e r -

c i t a z i o n e  d a  e s e g u i r e  ( t i t o l o ) .  

I l  c o n t e n u t o  d e l  s i n g o l o  k i t  e s e r c i t a z i o n i  è  i n d i v i d u a t o  d a l  d o c e n t e  I T P  c h e ,  s e n t i t o  i l  

d o c e n t e  d e l l a  d i s c i p l i n a ,  p r o v v e d e  a  r e g i s t r a r e  i  c o m p o n e n t i ,  s i a  p e r  t i p o l o g i a  s i a  p e r  

q u a n t i t à ,  n e l  m o d u l o  “ K i t  e s e r c i t a z i o n i ”  ( M O D  7 . 1 . 3 _ 4 ) .  

P r i m a  d e l l ’ e s e c u z i o n e  d e l l ’ e s e r c i t a z i o n e  p r o g r a m m a t a  i l  d o c e n t e  I T P  p r o v v e d e  c o n  i l  

s u p p o r t o  d e l l ’ a s s i s t e n t e  d i  l a b o r a t o r i o  a  p r e d i s p o r r e  i l  k i t  e  a  v e r i f i c a r e  l a  d i s p o n i b i l i t à  

a l l ’ u s o .  

N e l  c a s o  i n  c u i  i l  k i t  n o n  f o s s e  u s u f r u i b i l e  p e r  i n d i s p o n i b i l i t à  d i  a t t r e z z a t u r e  ( m a l f u n -

z i o n a m e n t o )  e / o  m a t e r i a l e  d i  c o n s u m o ,  i l  d o c e n t e  d e l l a  d i s c i p l i n a  s e g n a l a  l ’ e s i t o  n e g a -

t i v o  d e l  c o n t r o l l o  e  p r o v v e d e  a  r e g i s t r a r e  l ’ a n o m a l i a  o  l a  n e c e s s i t à  d i  a p p r o v v i g i o n a -

m e n t o  n e l l ’ a p p o s i t o  c a m p o  p r e v i s t o  n e l  m o d u l o .  

T u t t i  i  K i t  E s e r c i t a z i o n i  s o n o  a l l o c a t i  d o p o  l a  l o r o  d e f i n i z i o n e  n e l l a  d o c u m e n t a z i o n e  

d i s p o n i b i l e  n e l  l a b o r a t o t r i o .   

 

3.  Conservazione del le registrazioni  

L e  c o p i e  c a r t a c e e  c o n t e n e n t i  l e  r e g i s t r a z i o n i  d e l l e  v e r i f i c h e  p r e  a t t i v i t à  s o n o  a r c h i v i a t e  

p e r  u n  a n n o  d a l l a  c h i u s u r a  d e l l ’ a n n o  s c o l a s t i c o .  

I  k i t  e s e r c i t a z i o n i  s o n o  a r c h i v i a t i  d a l  d o c e n t e  e s e c u t o r e  d e l l e  v e r i f i c h e ;  i  c o n t r o l l i  d o -

t a z i o n e  d ’ a u l a  d a l  R S G Q .  

E ’  c o n s e n t i t a  l a  d i g i t a l i z z a z i o n e  d e l l e  c o p i e  c a r t a c e e  d i  r e g i s t r a z i o n e ;  i n  t a l  c a s o  s i a  i l  

R S G Q  s i a  i l  d o c e n t e  e s e c u t o r e  p o s s o n o  a r c h i v i a r e  i  f i l e  i n  u n  s u p p o r t o  a  l o r o  s c e l t a  m a  

d e v o n o  g a r a n t i r e  u n  b a c k u p  a  f i n e  a n n o  s u  p e n - d r i v e  o  a l t r o  s u p p o r t o ,  a n c h e  c l o u d ,  r e -

s o  d i s p o n i b i l e  o  a c c e s s i b i l e  a l  R S G Q .  I n  q u e s t o  c a s o  l a  d u r a t a  d i  c o n s e r v a z i o n e  p u ò  e s -

s e r e  e s t e s a  a  t r e  a n n i  c o n  e l i m i n a z i o n e  i m m e d i a t a  d e l l e  r e g i s t r a z i o n i  c a r t a c e e  p o s s i b i l -

m e n t e  t r a m i t e  i l  r i u t i l i z z o  d e l l a  c a r t a .  

 

4.  Elenco del le modifiche  

Data  Ed.  Rev.  Par .  Descr iz ione Modi f ica  

01/09/15  1 1 - - - - - - -  Pr ima Emiss ione  del l ’ I st ruz ione  

 


